
№№

Наименование 

вакансии в 

кадровый резерв

Обязанности Требования (знания, опыт)
Заработная плата в месяц со 

всеми надбавками
Условия работы

1

Слесарь по 

ремонту 

автомобилей

Проведение диагностики и профилактический 

осмотр автотранспортных средств (коммунальная 

техника).

Выполнение работ по установке, регулированию и 

замене запасных частей.

Устранение выявленных в ходе диагности дефектов и 

неисправностей.

Проведение планово-предупредительного ремонта по 

графику

Среднее профессиональное 

техническое образование.

Опыт работы по ремонту 

коммунальной спецтехники не 

менее 3-х лет.

Знание процессов ремонта и 

техническое обслуживание 

коммунальной спецтехники.

60.000 -70.000

Профессиональный 

коллектив. Профсоюз.

Стабильная заработная 

плата.

Полная занятость

Оформление согласно ТК 

РФ.

2

Юрисконсульт 

юридического 

отдела

Представление интересов организации в 

арбитражных судах и судах общей юрисдикции. 

Претензионно-исковая работа.

Обеспечение правовой экспертизы деловой 

переписки и ответов на обращения и запросы 

граждан.

Ведение приема граждан по вопросам задолженности 

и начислений за коммунальные услуги.

Высшее профессиональное 

юридическое образование.

Стаж работы от 3-х лет в 

должности юрисконсульта.

Опыт работы в сфере ЖКХ.

Опыт ведения претензионно-

исковой работы, опыт 

представительства в судах.

Знание жилищного, 

административного, гражданского 

законодательства.

60.000 -70.000

Профессиональный 

коллектив. Профсоюз.

Стабильная заработная 

плата.

Полная занятость

Оформление согласно ТК 

РФ.

3

Инженер-сметчик 

производственно-

технического 

отдела

Разработка и проверка проектно-сметной 

документации, объектных смет, актов по формам КС-

2, КС-3, М-29.

Участие в рабочих комиссиях по сдаче объектов.

Защита сметной документации у заказчика и 

экспертных организациях.

Согласование смет с подрядными организациями и 

контроль за соблюдением нормативов, заложенных в 

сметы расходов.

Высшее профессиональное 

техническое образование. 

Стаж работы в должности 

инженера-сметчика не менее 3-х 

лет.

Опыт работы в сфере ЖКХ.

Знание проектно-сметной , 

исполнительной документации.

Уверенный пользователь Smeta.ru

60.000 -70.000

Профессиональный 

коллектив. Профсоюз.

Стабильная заработная 

плата.

Полная занятость

Оформление согласно ТК 

РФ.

СПЕЦИАЛИСТЫ



4

Ведущий 

экономист 

планово-

экономического 

отдела

Составление плана финансово-хозяйственной 

деятельности организации, анализ и контроль за его 

исполнением в 1С Облако.

Заполнение отчетных форм об исполнении 

государственного задания учреждения в системе 

ПИВ АСУ ГФ.

Ведение и обработка реестра платежных поручений 

на оплату. Заполнение документов с присвоением 

КФО, КБК, КЭК.

Высшее профессиональное 

экономическое образование. 

Стаж работы в должности 

экономиста не менее 3-х лет.

Знание бухгалтерского и 

бюджетного учета.

Работа в программе ПИВ АСУ 

ГФ.

60.000 -70.000

Профессиональный 

коллектив. Профсоюз.

Стабильная заработная 

плата.

Полная занятость

Оформление согласно ТК 

РФ.

5

Ведущий инженер 

производственно-

технического 

отдела

Осуществление контроля за соблюдением правил и 

норм технической эксплуатации жилищного фонда.

Осуществление контроля за своевременной 

подготовкой жилых домов к эксплуатации в осенне-

зимний период. 

Прием граждан и рассмотрение их заявок по 

вопросам технического обслуживания и ремонта 

жилищного фонда. 

Высшее профессиональное 

техническое образование. 

Стаж работы в должности 

инженера не менее 3-х лет.

Опыт работы в сфере ЖКХ.

Знание основных требований, 

предъявляемых к технической 

документации, материалам, 

изделиям.

60.000 -70.000

Профессиональный 

коллектив. Профсоюз.

Стабильная заработная 

плата.

Полная занятость

Оформление согласно ТК 

РФ.

6

Ведущий 

специалист отдела 

закупок

Осуществление разработки технического задания на 

закупку тех или иных видов продукции.

Осуществление подготовки и проведение 

конкурсных процедур по закупке продукции 

(товаров, работ и услуг) для нужд организации.

Полное ведение, размещение исполнений, 

формирование и контроль процедур  в системе 

ЕАИСТ 2.0 и ЕИС.

Высшее профессиональное 

экономическое образование.

Стаж работы в должности 

специалиста по закупкам не менее 

3-х лет.

Знание основ закупочной 

деятельности (закон №44-ФЗ, 

№223-ФЗ)

60.000 -70.000

Профессиональный 

коллектив. Профсоюз.

Стабильная заработная 

плата.

Полная занятость

Оформление согласно ТК 

РФ.

7

Юрисконсульт 

юридического 

отдела

Представление интересов организации в 

арбитражных судах и судах общей юрисдикции. 

Претензионно-исковая работа.

Обеспечение правовой экспертизы деловой 

переписки и ответов на обращения и запросы 

граждан.

Ведение приема граждан по вопросам задолженности 

и начислений за коммунальные услуги.

Высшее профессиональное 

юридическое образование.

Стаж работы от 3-х лет в 

должности юрисконсульта.

Опыт работы в сфере ЖКХ.

Опыт ведения претензионно-

исковой работы, опыт 

представительства в судах.

Знание жилищного, 

административного, гражданского 

законодательства.

60.000 -70.000

Профессиональный 

коллектив. Профсоюз.

Стабильная заработная 

плата.

Полная занятость

Оформление согласно ТК 

РФ.



8

Ведущий 

специалист по 

охране труда

Участие в организации и координации работы по 

охране труда.

Проверка соблюдений требований охраны труда в 

структурных подразделениях.

Проведение расследований и учет несчастных 

случаев в организации, разработка мер по их 

предотвращению. 

Высшее профессиональное 

образование по направлению 

«Техносферная безопасность» или 

дополнительное образование в 

области охраны труда.

Опыт работы в должности 

специалиста по охране труда  не 

менее 3-х лет.   

Знание законодательства РФ по 

направлению деятельности.

60.000 -70.000

Профессиональный 

коллектив. Профсоюз.

Стабильная заработная 

плата.

Полная занятость

Оформление согласно ТК 

РФ.


